附件2
商 业 项 目 计 划 书 样 本
· 按国际惯例通用的标准文本格式形成的项目计划书，是全面介绍公司和项目运作情况，阐述产品市场及竞争、风险等未来发展前景和融资要求的书面材料。
· 保密承诺：本项目计划书内容涉及商业秘密，仅对有投资意向的投资者公开。未经本人同意，不得向第三方公开本项目计划书涉及的商业秘密。
一、项目企业摘要
创业计划书摘要，是全部计划书的核心之所在。
*创业项目概念与概貌
*市场机遇与市场谋略
*目标市场及发展前景
*创业项目的竞争优势
*创业项目营收与盈利
*创业项目的核心团队
*创业项目股权与融资
*其它需要着重说明的情况或数据（可以与下文重复，本概要将作为项目摘要由投资人浏览）
二、业务描述
*企业的宗旨（200字左右，我们是做什么的）
*商机分析（请通过实例与数字论证）
*行业分析，应该回答以下问题：
1、该行业发展程度如何？
2、现在发展动态如何？
3、该行业的总销售额有多少？总收入是多少？发展趋势怎样？
4、经济发展对该行业的影响程度如何？
5、政府是如何影响该行业的？
6、是什么因素决定它的发展？
*主要业务与阶段战略
三、产品与服务
*产品与服务概况。主要有下列内容：
1、产品技术概况介绍
2、产品技术优势分析：国外研究情况，国内研究情况
3、产品的名称、特征及性能用途；介绍企业的产品或服务及对客户的价值 
4、产品的开发过程，同样的产品是否还没有在市场上出现？为什么？ 
5、产品处于生命周期的哪一段
6、产品的市场前景和竞争力如何
7、产品的技术改进和更新换代计划及成本，利润的来源及持续营利的商业模式
*生产经营计划。主要包括以下内容： 
1、新产品的生产经营计划：生产产品的原料如何采购、供应商的有关情况，劳动力和雇员的情况，生产资金的安排以及厂房、土地等。
2、公司的生产技术能力
3、品质控制和质量改进能力
4、将要购置的生产设备
5、生产工艺流程
6、生产产品的经济分析及生产过程
四、市场营销
*介绍企业所针对的市场、营销战略、竞争环境、竞争优势与不足、主要对产品的销售金额、增长率和产品或服务所拥有的核心技术、拟投资的核心产品的总需求等，
*目标市场，应解决以下问题：
1、你的细分市场是什么？
2、你的目标顾客群是什么？
3、你拥有多大的市场？你的目标市场份额为多大？
*竞争分析，要回答如下问题：
1、你的主要竞争对手？
2、你的竞争对手所占的市场份额和市场策略？
3、可能出现什么样的新发展？
4、你的策略是什么？
5、在竞争中你的发展、市场和地理位置的优势所在？
6、你能否承受、竞争所带来的压力？
7、产品的价格、性能、质量在市场竞争中所具备的优势？
[bookmark: _GoBack]*市场营销，你的市场营销策略应该说明以下问题：
1、营销机构和营销队伍
2、营销渠道的选择和营销网络的建设
3、广告策略和促销策略
4、价格策略
5、市场渗透与开拓计划
6、市场营销中意外情况的应急对策
五、创业团队
*全面介绍公司管理团队情况，主要包括：
1、公司的管理机构，主要股东、董事、关键的雇员、薪金、股票期权、劳工协议、奖惩制度及各部门的构成等情况都要以明晰的形式展示出来
2、要展示你公司管理团队的战斗力和独特性及与众不同的凝聚力和团结战斗精神
*列出企业的关键人物（含创建者、董事、经理和主要雇员等）
关键人物之一
	姓    名
	

	角    色
	

	专业职称
	

	任    务
	

	专    长
	

	主要经历

	时   间
	单    位
	职   务
	业   绩

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	所受教育

	时   间
	学   校
	专   业
	学   历

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


*企业共有多少全职员工（填数字）
*企业共有多少兼职员工（填数字）
*尚未有合适人选的关键职位？
*管理团队优势与不足之处？
*人才战略与激励制度？
*外部支持：公司聘请的法律顾问、投资顾问、投发顾问、会计师事务所等中介机构名称。
六、财务预测
*财务分析包括以下三方面的内容：
1、过去三年的历史数据，今后三年的发展预测，主要提供过去三年现金流量表、资产负债表、损益表、以及年度的财务总结报告书
2、投资计划：
（1） 预计的风险投资数额
（2） 风险企业未来的筹资资本结构如何安排
（3） 获取风险投资的抵押、担保条件
（4） 投资收益和再投资的安排
（5） 风险投资者投资后双方股权的比例安排
（6） 投资资金的收支安排及财务报告编制
（7） 投资者介入公司经营管理的程度
3、融资需求
创业所需要的资金额，团队出资情况，资金需求计划，为实现公司发展计划所需要的资金额，资金需求的时间性，资金用途（详细说明资金用途，并列表说明）
融资方案：公司所希望的投资人及所占股份的说明，资金其他来源，如银行贷款等。
*完成研发所需投入？
*达到盈亏平衡所需投入？
*达到盈亏平衡的时间？
项目实施的计划进度及相应的资金配置、进度表。
*投资与收益
	（单位万元）
	第一年
	第二年
	第三年
	第四年
	第五年

	年 收 入
	
	
	
	
	

	销售成本
	
	
	
	
	

	运营成本
	
	
	
	
	

	净 收 入
	
	
	
	
	

	实际投资
	
	
	
	
	

	资本支出
	
	
	
	
	

	年终现金余额
	
	
	
	
	


*简述本期风险投资的数额、退出策略、预计回报数额和时间表？
七、资本结构
	迄今为止有多少资金投入贵企业？
	

	您目前正在筹集多少资金？
	

	假如筹集成功，企业可持续经营多久？
	

	下一轮投资打算筹集多少？
	

	企业可以向投资人提供的权益有
	□股权 □可转换债 □普通债权 □不确定


*目前资本结构表
	股东成分
	已投入资金
	股权比例

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


*本期资金到位后的资本结构表
	股东成分
	投入资金
	股权比例

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


*请说明你们希望寻求什么样的投资者？（包括投资者对行业的了解，资金上、管理上的支持程度等）
八、投资者退出方式
*股票上市：依照本创业计划的分析，对公司上市的可能性做出分析，对上市的前提条件做出说明
*股权转让：投资商可以通过股权转让的方式收回投资
*股权回购：依照本创业计划的分析，公司对实施股权回购计划应向投资者说明
*利润分红：投资商可以通过公司利润分红达到收回投资的目的，按照本创业计划的分析，公司对实施股权利润分红计划应向投资者说明
九、风险分析
*企业面临的风险及对策
详细说明项目实施过程中可能遇到的风险，提出有效的风险控制和防范手段，包括技术风险、市场风险、管理风险、财务风险及其他不可预见的风险
十、其它说明
*您认为企业成功的关键因素是什么？
*请说明为什么投资人应该投贵企业而不是别的企业？
*关于项目承担团队的主要负责人或公司总经理详细的个人简历及证明人。
*媒介关于产品的报道；公司产品的样品、图片及说明；有关公司及产品的其它资料。
*创业计划书内容真实性承诺。

计划书格式基本要求
计划书内容应严格按照以下格式及字体要求进行排版：
1）目录
如下例：
[bookmark: 目  录（——黑体三号加粗）]目	录（——黑体三号加粗）


引 言（——宋体五号）	1
ABSTRACT	1
1、执行总结（——仿宋五号）　　　　　　　　	1
· 公司概述（黑体五号）	1
· 产品与服务	1
· 技术背景	1
· 市场与分析	1
· 财务及预算	1
· 结论	1
2、公司概述　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　6
2.1 公司名称、类型　　　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　6
2.2 公司商标　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 6
附录一（——宋体五号加粗）公司运行简要模式图（——黑体五号）. 1
附录二 无土栽培用于生态装潢问卷调查	－

2）正文内容
如下例：
引	言（黑体三号）
生态，可以理解为生存的环境和条件。建筑物是人类生存环境或条件的重要主体之一，  人们一生中有三分之一的时间是在建筑物内度过的…(宋体五号)
1.执行总结（黑体三号）
1.1 公司概述（黑体四号）
“花之洲生态装潢有限责任公司”拥有最先进的无土栽培系统技术，…（宋体五号）
1.1.5 机构设置（宋体小四加粗）

除各级标题外的正文内容均为宋体五号。

3）表格
计划书中所出现的所有表格均为三线表，即没有竖线和中间的横线。
三线表通常只有 3 条线，即顶线、底线和栏目线(见图 1，注意： 没有竖线)。其中顶线和底线为粗线，栏目线为细线。当然，三线表并不一定只有 3 条线，必要时可加辅助线，但无论加多少条辅助线， 仍称做三线表。三线表的组成要素包括：表序、表题、项目栏、表体、表注
[image: ]

例如：
表 8.1	公司职工基本工资分配（宋体五号加粗，包括表里文字）
	职位
	执行董

事
	部门经

理
	经理助

理
	业务员
	会计
	出纳
	员工

	工资（元/月）
	5000
	3000
	1500
	1000
	1200
	900
	800




再例：
	固定资产
	原价
	折旧年限年
	残值
	年折旧额

	办公室设备
	10.00
	5 年
	2.00
	1.60

	车辆购置费
	15.00
	5 年
	4.00
	2.20

	店铺建设费
	20.00
	5 年
	4.00
	3.20

	苗圃温室
	30.00
	5 年
	6.00
	4.80

	温室仪器设备
	20.00
	5 年
	4.00
	3.20

	设备调试安装费
	5.00
	
	
	

	合计
	100.00
	
	
	





4）计划书中所出现的图表格式要求应如下例：
[image: ]












 图 5.4 西安市城市居民家庭现有居住面积（宋体五号加粗）
5）附录
附录中的各级标题及内容与正文的各级标题和内容格式要求一致。
6）关于成员信息
创业计划书最后应附有参赛团队所有成员的详细信息，至少包括姓名、学号、学院、专业、年级、联系方式及所负责工作。
7）页眉页脚页码
页眉为作品名称，字体为宋体，字号为小五，页码为设为“页面底端”，居中，字体为 Times New Roman，字号为小五。
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